
[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«УСТЬЯНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

АРХАНГЕЛЬСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03 февраля 2017 года № 74
р.п. Октябрьский

Об утверждении Положения о сообщении отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

В соответствии со статьей 575 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьей 12.1 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», пунктом 5 части 1 статьи 14 Федерального закона от 03.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 09.01.2014 № 10 «О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации» администрация муниципального образования «Устьянский муниципальный район»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о сообщении отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации.

2. Главному специалисту отдела по организационной работе и местному самоуправлению Чеботарь А.А., руководителям органов администрации, обладающим статусом юридического лица, главам сельских поселений, входящих в состав Устьянского муниципального района ознакомить работников с настоящим постановлением.

3. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район» от 18.15.2015 № 1329 «О Порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами местной администрации С.В. Казакова.

5. Настоящее постановление опубликовать в муниципальном вестнике «Устьяны» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район».

6. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

Глава муниципального образования                                              А.А. Хоробров

Утверждено 

постановлением администрации 

муниципального образования 

«Устьянский муниципальный район» 

от 03 февраля 2017 года № 74
Положение 
о сообщении отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

I. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет порядок сообщения лицами, замещающими муниципальные должности и должности муниципальной службы  в администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район» и администрациях сельских поселений, входящих в состав Устьянского муниципального района (далее соответственно – лицо, замещающее муниципальную должность, муниципальный служащий), о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей (далее - официальные мероприятия), порядок сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации.

2. Лицо, замещающее муниципальную должность, муниципальный служащий, не вправе получать подарки от физических (юридических) лиц в связи с его должностным положением или исполнением им служебных (должностных) обязанностей, за исключением подарков, полученных в связи с официальными мероприятиями.
Подарок, полученный лицом, замещающим муниципальную должность, муниципальным служащим в связи с официальными мероприятиями (далее – подарки), стоимость которого превышает три тысячи рублей, передается в муниципальную собственность соответствующего муниципального образования (далее – муниципальное образование), в котором указанное лицо замещает муниципальную должность или  проходит муниципальную службу.

3. Лицо, замещающее муниципальную должность, обязано в порядке, предусмотренном настоящим Положением, уведомлять обо всех случаях получения подарка в связи с официальными мероприятиями Совет по противодействию коррупции муниципального образования «Устьянский муниципальный район» (далее – Совет по противодействию коррупции).

4. Муниципальный служащий обязан в порядке, предусмотренном настоящим Положением, уведомлять обо всех случаях получения подарка в связи с официальными мероприятиями представителя нанимателя (работодателя). 

II. Порядок уведомления, передачи на хранение, оценки и выкупа подарков, полученных в связи с официальными мероприятиями

5. Лицо, замещающее муниципальную должность, получившее подарок в связи с официальными мероприятиями, не позднее трех рабочих дней со дня получения  подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок, передает секретарю Совета по противодействию коррупции уведомление о получении подарка по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению.

К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).
         6. Муниципальный служащий, получивший подарок в связи с официальными мероприятиями, не позднее трех рабочих дней со дня получения  подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок, передает  представителю нанимателя (работодателя) уведомление о получении  подарка по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению. 
К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).
Данное уведомление регистрируется представителем нанимателя (работодателя) и передается для рассмотрения в Комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в муниципальном образовании «Устьянский муниципальный район» (далее – Комиссия).

7.  При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в пунктах 5,6 настоящего Порядка, по причине, не зависящей от лица, замещающего муниципальную должность, муниципального служащего, оно представляется не позднее следующего дня после ее устранения.

8. Уведомление составляется в 2 экземплярах, один из которых возвращается лицу, представившему уведомление, с отметкой о регистрации, другой экземпляр остается в Совете по противодействию коррупции либо в Комиссии.

9. Подарок, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 000 рублей либо стоимость которого получившим его муниципальным служащим неизвестна, сдается должностному лицу, ответственному за материально-техническое обеспечение деятельности органа местного самоуправления (органа местной администрации), в котором лицо, сдавшее подарок, проходит муниципальную службу.

10. Подарок, полученный лицом, замещающим муниципальную должность, независимо от его стоимости подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренным пунктом 9 настоящего Положения.
11. В целях обеспечения сохранности подарка до решения вопроса о его передаче в муниципальную собственности либо возврата получившему его лицу, подарок передается в орган местного самоуправления (орган местной администрации), в котором лицо, сдавшее подарок, замещает муниципальную должность или  проходит муниципальную службу по акту приема-передачи не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления в соответствующем журнале регистрации по форме согласно Приложению  2 к настоящему Положению.
Лицо, ответственное за прием передаваемых материальных ценностей, подписание акта – приема передачи, хранение, учет, возврат  и т.п. (далее – материально ответственное лицо) определяется муниципальным правовым актом органа местного самоуправления (органа местной администрации) в котором лицо, сдавшее подарок, замещает муниципальную должность или проходит муниципальную службу.
Временное хранение подарка осуществляется в рабочем кабинете материально-ответственного лица. 

12. Материально ответственное лицо ведет журнал учета переданных подарков (далее – журнал учета) по мере их поступления согласно приложению  3 к настоящему Положению.

Листы журнала учета прошиваются и нумеруются. Запись об их количестве заверяется на последней странице подписью материально ответственного лица и печатью органа местного самоуправления (органа местной администрации) в котором лицо, сдавшее подарок, замещает муниципальную должность или проходит муниципальную службу.

Журнал учета хранится в течение 3 лет со дня регистрации в нем последнего уведомления, после чего передается в архив.
13. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет лицо, получившее подарок.
14. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Совет по противодействию коррупции либо Комиссия  определяют его стоимость на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях. Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности документального подтверждения - экспертным путем.
15. По итогам рассмотрения вопроса об определении стоимости подарка Совет по противодействию коррупции либо Комиссия принимают следующее решение:

а) в случае если стоимость подарка превышает три тысячи рублей:

о признании подарка муниципальной собственностью муниципального образования, в котором лицо, сдавшее подарок, замещает муниципальную должность или проходит муниципальную службу;

б) в случае если стоимость подарка не превышает трех тысяч рублей:

о возвращении подарка получившему его лицу, замещающему муниципальную должность, муниципальному служащему.

16. В случае принятия Советом по противодействию коррупции либо Комиссией решения, указанного в подпункте «а» пункта 15 настоящего Положения, подарок передается в оперативное управление органа местного самоуправления муниципального образования, в котором лицо, сдавшее подарок, замещает муниципальную должность или проходит муниципальную службу.

В случае принятия Советом по противодействию коррупции либо Комиссией решения, указанного в подпункте «б» пункта 15 настоящего Порядка, материально ответственное лицо, принявшее на хранение подарок, возвращает подарок передавшему его лицу, замещающему муниципальную должность, муниципальному служащему на основании его письменного обращения по акту возврата подарка согласно Приложению 4 к настоящему Положению в течение десяти рабочих дней со дня получения указанного письменного обращения.
17. Лицо, замещающее муниципальную должность, муниципальный  служащий, сдавшие подарок могут его выкупить на основании заявления по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению, поданного соответственно в Совет по противодействию коррупции либо представителю нанимателя (работодателя)  не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.
18. Совет по противодействию коррупции либо Комиссия в течение 3 месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 17 настоящего Положения, организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.

19. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 17 настоящего Положения, может использоваться для обеспечения деятельности органа местного самоуправления, в котором лицо, сдавшее подарок, замещает муниципальную должность или проходит муниципальную службу, с учетом заключения Совета по противодействию коррупции либо Комиссии о целесообразности использования подарка.

20. В случае нецелесообразности использования подарка руководителем органа местного самоуправления, в котором лицо, сдавшее подарок, замещает муниципальную должность или проходит муниципальную службу, принимается решение о реализации подарка и проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой уполномоченными муниципальными органами посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
21. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 18 и 20 настоящего Положения, осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности. 
22. Выплата денежного вознаграждения независимому оценщику за проведение оценки, предусмотренной пунктами 14, 21 настоящего Положения, осуществляется за счет средств, предусмотренных в местном бюджете муниципального образования, в котором лицо, сдавшее подарок, замещает муниципальную должность или проходит муниципальную службу.22. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, руководителем органа местного самоуправления в котором лицо, сдавшее подарок, замещает должность, принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.

23. В случае, если подарок не выкуплен и не реализован, руководитель органа местного самоуправления, в котором лицо, сдавшее подарок, замещает муниципальную должность или проходит муниципальную службу принимает решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

24. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета муниципального образования, в котором лицо, сдавшее подарок, замещает должность в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.
____________
Приложение  1 

к Положению о сообщении отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

                                                          Форма уведомления

УВЕДОМЛЕНИЕ

о получении подарка

_____________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

от __________________________________________

(ФИО, занимаемая должность)

Извещаю о получении ___________________________________________________

(дата получения)

подарка(ов) на __________________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, 

другого официального мероприятия, место и дата проведения)

	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях
 

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	Итого
	
	
	


Приложение: ______________________________________________ на _____ л. в ____ экз.

(наименование документа)

Лицо, представившее уведомление              ________________     ______________________

                                                                                                                                    (подпись)                                             (расшифровка подписи)

"___" ____________ 20__ г.

Лицо, принявшее уведомление                  ________________      _______________________
                                                                                                              (подпись)                                             (расшифровка подписи)

"___" ____________ 20__ г.

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений ___________________

"___" ____________ 20__ г.

Приложение  2

к Положению о сообщении отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

                                                                 Форма акта

АКТ

приема-передачи подарков на хранение

____________                                                № _____________

                                      (дата)

Акт составлен о том, что _______________________________________________________________

(ФИО, должность)

сдал(а), а ________________________________________________________________

(ФИО материально ответственного лица,  принимающего подарки, должность)

принял(а) на хранение следующие подарки:

	№
п/п
	Наименование

подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость

в рублях
 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	


Приложение: ______________________________________________________ на ___ л. в ___ экз.

(наименование документа)

	Принял на хранение
	Сдал на хранение

	___________ _____________________

(подпись)                        (расшифровка подписи)
	___________ _____________________

(подпись)                        (расшифровка подписи)


Принято к учету______________________________________________________________________

(дата и номер решения Совета по противодействию коррупции либо Комиссии)

Исполнитель            ____________________________         __________________________

                                                         (подпись)                                                                                    (расшифровка подписи)

"___" __________ 20___ г.

Приложение 3

к Положению о сообщении отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

ФОРМА

журнала регистрации уведомлений о получении подарков

	№ п/п
	Дата регистрации уведомления
	Сведения о лице, замещающем муниципальную должность, муниципальном служащем, передавшем или направившем уведомление
	Краткое содержание уведомления
	Фамилия, инициалы, должность лица, принявшего уведомление

	
	
	ФИО
	документ, удостоверяющий личность
	должность
	номер телефона
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4

к Положению о сообщении отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
                                                                 Форма акта

АКТ

возврата подарка, сдавшему его лицу, замещающему

муниципальную должность, муниципальному служащему

____________                                                № _____________

                                                  (дата)

Материально  ответственное   лицо,  принявшее   на   хранение  подарок, ___________________
_______________________________________________________________________________

(ФИО, должность)

на основании протокола заседания  Совета по противодействию коррупции муниципального образования «Устьянский муниципальный район» (Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в муниципальном образовании «Устьянский муниципальный район») от  «____»  ________  20__  г.  №  ________, оценившей подарок в ____________ рублей  (или  подарок  стоимостью  ______ рублей), возвращает переданный на хранение  по  акту  приема-передачи от «___» _____ 20__ г. № подарок _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(ФИО, должность)

	Выдал
	                                      Принял

	___________ _____________________

(подпись)                        (расшифровка подписи) 

«_____» ________ 20__ г.
	___________ _____________________

(подпись)                        (расшифровка подписи)

«____» ________ 20__ г.


Приложение  4

к Положению о сообщении отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации
                                                            Форма заявления

                                                           о выкупе подарка

_____________________________________________

(указание на Совет по противодействию коррупции либо представителя нанимателя (работодателя))

от __________________________________________

_____________________________________________

(ФИО должность)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выкупе подарка

    Заявляю    о    желании    выкупить   подарок,   полученный   мною   на

___________________________________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки или другого официального мероприятия, место и дата его проведения)

и переданный в ____________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

по акту приема-передачи от «__» __________ 20__ г. № _______.

______________                                        _____________________

(подпись)                                                                     (расшифровка подписи)

«__» ________ 20__ г.

СОГЛАСОВАНО: 
Управляющий делами                                                                                       С. В. Казаков

Юридический отдел                                                                                           Е.В. Кузнецова
Подготовила: 

Е.В. Самусева

Проект прошел правовую и антикоррупционную экспертизу в прокуратуре УР.
Дело – 3
Отдел ОМСУ – 2 
Кадры - 1
УО - 1

Управление культуры – 1

УФ-1

УСИИ  - 1

КУМИ – 1

Сельские поселения – 15

(на сайт)

� Заполняется  при  наличии  документов,  подтверждающих  стоимость подарка


� Заполняется  при  наличии  документов,  подтверждающих  стоимость подарка





