Приложение 6
 к учетной политике
(утверждено распоряжением от 28.12.2022 № 203)

1. Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичных документов

	Должность
	Наименование документов
	Примечание

	Глава Устьянского муниципального округа
	Все документы
	-

	Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	Все документы
	На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа

	
	Платежные документы
	-

	Заместитель главы Устьянского муниципального округа по имуществу и инфраструктуре
	
	

	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер 
	Все документы
	-

	Заместитель заведующего отделом бухгалтерского учета  и отчетности – бухгалтер
	Все документы
	На период отсутствия заведующей отделом бухгалтерского учета и отчетности- главного бухгалтера

	
	Платежные документы
	-






2. Перечень электронных документов и лиц , ответственных за их подписание.

	Список электронных первичных документов
	Кто подписывает документ
	Примечание

	
	Простая электронная подпись
	Квалифицированная электронная подпись
	

	Решение о командировании на территории Российской Федерации ( ф  0504512);
	Подотчетное лицо
Главный специалист отдела организационного и правового обеспечения
Заместитель заведующего отделом бухгалтерского учета  и отчетности – бухгалтер
Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер
	Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	
На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа

	Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф.0504513)
	Подотчетное лицо
Главный специалист отдела организационного и правового обеспечения
Заместитель заведующего отделом бухгалтерского учета  и отчетности – бухгалтер
Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер
	Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	
На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа

	Решение о компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа для лиц, работающих в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, и членов их семей ( ф. 0504517)
	Подотчетное лицо
Заместитель заведующего отделом бухгалтерского учета  и отчетности – бухгалтер
Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер
	Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	
На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа

	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема ( ф.0504518)
	Подотчетное лицо
Заместитель заведующего отделом бухгалтерского учета  и отчетности – бухгалтер
Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер
	Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	
На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа

	Отчет о расходах подотчетного лица ( ф.0504520)
	Подотчетное лицо
Заместитель заведующего отделом бухгалтерского учета  и отчетности – бухгалтер
[bookmark: _GoBack]Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер
	Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	
На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа

	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов ( ф.0510440)
	Члены комиссии по поступлению и выбытию активов
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию активов
Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	

На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа


	Решение о признании объектов нефинансовых активов ( ф.0510441)
	Члены комиссии по поступлению и выбытию активов
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию активов
Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	


На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа

	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей ( ф.0510435)
	Члены комиссии по поступлению и выбытию активов
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию активов
Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	


На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа

	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам ( ф.0510436)
	Члены комиссии по поступлению и выбытию активов
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию активов
Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	


На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа

	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами со счета __ (ф.0510437)
	Члены комиссии по поступлению и выбытию активов
	Председатель комиссии по поступлению и выбытию активов
Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	


На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа

	Решение о признании ( восстановлении) сомнительной задолженности по доходам ( ф. 0510445)
	Члены комиссии по поступлению и выбытию активов
	Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	
На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа

	Решение о проведении инвентаризации ( ф. 0510439)










	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер
Заместитель заведующего отделом бухгалтерского учета  и отчетности – бухгалтер





	
Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	


На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа 


	Изменение Решения о проведении инвентаризации ( ф. 0510447)
	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер
Заместитель заведующего отделом бухгалтерского учета  и отчетности – бухгалтер

	






Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	







На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа 

	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование ( ф.0510434)
	Сотрудники, которые получают имущество в личное пользование
Главный специалист отдела организационного и правового обеспечения

	
	

	Ведомость начисления доходов бюджета ( ф.0510837)
	
	заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер
Заместитель заведующего отделом бухгалтерского учета  и отчетности – бухгалтер

	


На период отсутствия заведующей отделом бухгалтерского учета и отчетности-  главного бухгалтера



	Извещение о начислении доходов ( уточнении начисления) ( ф.0510432)
	
	заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер
Заместитель заведующего отделом бухгалтерского учета  и отчетности – бухгалтер

	

На период отсутствия заведующей отделом бухгалтерского учета и отчетности-  главного бухгалтера
отчетности

	Решение о восстановлении кредиторской задолженности ( ф.0510446)
	Главный специалист – бухгалтер

	Глава Устьянского муниципального округа
Руководитель аппарата местной администрации- начальник отдела по работе с сельскими территориями
	

На период отсутствия Главы Устьянского муниципального округа 

	Карточка учета имущества в личном пользовании ( ф.0509097)
	Главный специалист – бухгалтер

	
	

	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров ( ф.0504093)
	Главный специалист – бухгалтер

	заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер
Заместитель заведующего отделом бухгалтерского учета  и отчетности – бухгалтер

	

На период отсутствия заведующей отделом бухгалтерского учета и отчетности-  главного бухгалтера



	Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами ( ф. 0509095)
	Главный специалист – бухгалтер

	заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер


	



	Журнал операций по забалансовому счету ( ф.0509213)
	Главный специалист – бухгалтер

	заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности- главный бухгалтер


	








