Приложение № 9 

к распоряжению администрации 
муниципального образования 

«Устьянский муниципальный район»

от 26.12.2016 № 184
ПЕРЕЧЕНЬ

должностных обязанностей ответственного

за организацию обработки персональных данных

в администрации муниципального образования

«Устьянский муниципальный район»

Дополнения к должностной инструкции:

1. Общие положения:

Ответственным за организацию обработки персональных данных является муниципальный служащий администрации муниципального образования «Устьянский муниципальный район» (далее – администрация), назначенный распоряжением администрации.

2. Квалификационные требования:

Ответственный за организацию обработки персональных данных должен знать и уметь применять на практике законодательство в сфере обработки и защиты персональных данных.

3. Должностные обязанности:

3.1. Перечень основных задач:

3.1.1. Организация обработки персональных данных в администрации.

3.2. Обязанности по занимаемой должности:

3.2.1. Определяет состав и перечень мер, необходимых и достаточных для организации работ по обработке персональных данных.

3.2.2. Осуществляет координацию и контроль за соблюдением требований законодательства при обработке и защите персональных данных в администрации.

3.2.3. Организовывает прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных, данных или их представителей и (или) осуществляет контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов.

4. Права:

4.1. Инициировать проведение служебных расследований по фактам нарушения установленных требований обеспечения информационной безопасности, несанкционированного доступа, утраты, порчи защищаемых персональных данных и технических средств.

4.2. Вносить главе администрации предложения о наложении взысканий на отдельных муниципальных служащих администрации, имеющих санкционированный доступ к персональным данным, допустивших серьезные нарушения при обработке и защите персональных данных.

4.3. Запрашивать от руководителей и муниципальных служащих органов администрации информацию и документы, необходимые для выполнения должностных обязанностей в части обработки и защиты персональных данных.

5. Ответственность.

Несет ответственность в соответствии с законодательством в сфере обработки и защиты персональных данных.

